
บันทึกการขอรับบริการจากองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่น 

                                                                      องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านยาง 

                                                                                      อ าเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม ๗๓๐๐๐ 

 

                                                                          วันที่..............เดือน............................พ.ศ. ........................ 

 ข้าพเจ้า........................................................................อายุ.......................ปี หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน/ 

ข้าราชการ...................................................ออกโดย................................................ได้ย่ืนค าขอ.......................................... 

ต่อพนักงานเจ้าหน้าท่ี..................................................ณ ....................................................โดยแนบเอกสารประกอบค าขอ 

จ านวน......................รายการ ดังน้ี 

 ๑...............................................................................  ๔............................................................................... 

 ๒...............................................................................  ๕............................................................................... 

 ๓...............................................................................  

                                                                             ลงชื่อ...........................................................ผู้ย่ืนค าขอ 

                                                                         (...........................................................) 

............................................................................................................................................................................................ 

(ส าหรับพนักงานเจ้าหน้าท่ี) 

 นาย/นาง/นางสาว.......................................................................ในฐานะพนักงานเจ้าหน้าท่ีได้ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบค าขอแล้ว เห็นว่า 

  ถูกต้องครบถ้วน 

      เห็นควรน าเสนอต่อไป                                         ลงชื่อ........................................พนักงานเจ้าหน้าท่ี 

                                                                                        (...........................................) 

 ไม่สมบูรณ์/มขี้อบกพร่อง คือ 

               เน้ือหาและรูปแบบของค าขอ ได้แก่............................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................ 

                  เอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่....................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................................................  

 จึงได้แจ้งให้.............................................................................................ผู้ยื่นค าขอ ด าเนินการ 

                  แก้ไข/เพ่ิมเติมค าขอ และแบบค าขอ................................................................................. .................... 

                  แก้ไข/เพ่ิมเติมเอกสารประกอบ ได้แก…่……………………………………………………………………………………….. 

โดยใหม้ายื่นเพ่ิมเติมภายในวันที่....................มิฉะน้ันจะถือว่าผู้ยื่นค าขอไม่ประสงค์จะให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีด าเนินการตามค า
ขอต่อไปทั้งน้ี ผู้ยื่นค าขอได้น าค าขอพร้อมเอกสาร 

                 กลับไปด้วย 

                 ฝากไว้กับพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

                 ลงชื่อ........................................................พนักงานเจ้าหน้าท่ี 

(........................................................) 

                   ลงชื่อ.........................................................ผู้ยื่นค าขอรับบริการ 

(........................................................) 

(ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่มาติดต่อรับทราบการแก้ไขค าขอหรือให้เพิ่มเติมเอกสารให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีหนังสือแจง้ผู้ยื่นค าขอด้วย) 

เลขรับ…………….. 

วันที…่……………. 

เวลา………………. 


